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Módulo I – Introdução: História da Arquivologia, dos arquivos e da profissão 
de arquivista. Princípios arquivísticos: Princípio da proveniência, do respeito 
aos fundos e da ordem original. Características do documento de arquivo: 
autenticidade, imparcialidade, naturalidade, organicidade e unicidade. 
Estabelecendo as diferenças: arquivo ou coleção? Arquivo permanente: 
conceito e usos. (2 aulas) 
 
Módulo II – Arranjo documental: Conceito e modelos clássicos de arranjo. 
A política de aquisição. A classificação, pesquisa e estruturação. Procedimentos 
de ordenação e notação. (2 aulas) 
 
Módulo III – Descrição arquivística: Conceitos de descrição arquivística. A 
relação entre arranjo e descrição. Conceito de programa descritivo. Como 
elaborar um programa descritivo. Objetivos da descrição arquivística e suas 
fases. Instrumentos de pesquisa: modelos e formatos. A descrição arquivística 
como mecanismo de ampliação do uso dos acervos. (2 aulas) 
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